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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1. OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de 
materiais para realização do curso de biscuit desenvolvido para os usuários dos 
programas sociais do C.R.A.S., de acordo com as seguintes quantidades e 
descrição. 

1.1.  NATUREZA  

Considerando que os padrões de desempenho e qualidade dos 
produtos objeto deste Termo de Referência podem ser objetivamente definidos 
por meio de especificações usuais de mercado, classificam-se como “bens 
comuns”. 

 
1.2. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

 

Item  Qtd.  Descrição  Valor Médio 
Unitário R$ 

1 50 unid. 
Base acrílica redonda transparente. Medindo 

aproximadamente 12cm, espessura de 2mm.  

R$ 7,3050 

2 50 unid. 
Base acrílica redonda transparente. Medindo 

aproximadamente 5cm, espessura de 2mm.  

R$ 1.5962 
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10 Pct. 

Bolas de isopor oca 100 mm bipartida, 

composição: poliestireno expandido. Pacote 

com 8 unidades. 

 

R$ 30,4833 

4 10 Pct. 

Bolas de isopor oca 150 mm bipartida, 

composição: poliestireno expandido. Pacote 

com 5 unidades. 

 

R$ 41,58 

5 5 Pct. 

Bolas de isopor oca 80 mm maciça, 

composição: poliestireno expandido. Pacote 

com 20 unidades. 

 

R$ 29,45 

6 3 unid. 

Cola branca 1 kg, indicado para colagens de 

alto desempenho, principalmente de artefatos 

de madeira, laminados plásticos, papel, 

papelão, entre outros. COMPOSIÇÃO: base 

de água, livre de solventes e possui um odor 

suave. Suporta grandes cargas e possui uma 

fórmula que garante flexibilidade e secagem 

transparente, adesivo à base de PVA com alta 

 

 

R$ 37,75 
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força de colagem e fácil aplicação. 

7 15 unid. 
Cola adesivo de silicone líquida para 

artesanato 60ml / 51g. 

R$ 11,00 

8 
 

15 unid. 

Fita floral com aderência colante para junção 

do acabamento, dispensando uso de outros 

tipos de cola. Cor: verde, rolo de 

aproximadamente 27mt e 1,2cm de largura. 

 

R$ 9,7450 

9 20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor amarela, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

R$ 29,49 

10 20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor azul claro, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

R$29.245 

11 15 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor azul royal, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$26,445 

12 60 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor branca, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

 

R$27,2633 
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pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

13 15 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor laranja, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

R$26,495 
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15 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor marrom, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$ 26,445 

15 15 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit 

natural, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$ 25,90 

 
16 

 

 

20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor preta, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

 

 

R$ 26,445 
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Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 
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20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor rosa claro ou salmão, não tóxica. Massa 

natural ecologicamente correta, entretanto, 

quando pigmentada, pode perder esta 

condição. Composição: resina de PVA, água, 

amido, plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$ 26,445 
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5 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor rosa, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

R$ 26,445 
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20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor verde, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$ 26,445 

20 

 

 

25 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor vermelha, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

 

 

R$ 29,245 
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plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 
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20 unid. 

Massa pronta para modelagem em biscuit na 

cor violeta, não tóxica. Massa natural 

ecologicamente correta, entretanto, quando 

pigmentada, pode perder esta condição. 

Composição: resina de PVA, água, amido, 

plastificantes, aditivos, conservantes e 

pigmentos (exceto incolor). Embalagem de 

900 grs aproximadamente. Com padrão de 

qualidade inkway “ou equivalente”, “ou similar” 

e “ou de melhor qualidade”. 

 

 

 

 

 

R$ 29,245 

22 
20 

maço 

Pistilo branco perolado com arame encapado 

branco. Medindo aproximadamente 10cm de 

altura e 0,8mm de espessura. Pacote com 200 

unidades. 

 

R$ 17,80 

23 30 unid. 

Cachepo de MDF madeira crua, medindo 

aproximadamente 10cm comprimento, 10cm 

largura, 10cm altura e 3mm de espessura.     

 

R$ 5,495 

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A aquisição de materiais de artesanato faz-se necessária para 
atender às atividades desenvolvidas nas oficinas do C.R.A.S., destinadas às 
famílias inseridas no Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos e às 
pessoas em situação de risco e vulnerabilidade social. Os materiais serão 
utilizados na realização de atividades artesanais e socioeducativas, visando 
promover a socialização, a integração, o fortalecimento dos vínculos familiares 
e comunitários, o desenvolvimento de habilidades manuais e criativas e a 
valorização da autonomia dos participantes. As oficinas também possibilitam a 
abordagem de temas relacionados ao cotidiano dos usuários e podem contribuir 
para o desenvolvimento de habilidades que, futuramente, favoreçam a geração 
de renda e a melhoria da qualidade de vida. 

 
3. DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
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3.1. Aquisição dos materiais de artesanato necessários à realização 
das oficinas de biscuit, por meio de contratação que atenda às especificações, 
quantidades e condições estabelecidas, garantindo o regular desenvolvimento 
das atividades socioeducativas promovidas pelo C.R.A.S. 

3.2. A aquisição visa assegurar a continuidade e a adequada 
execução das oficinas de biscuit destinadas às famílias atendidas pelo Serviço 
de Convivência e Fortalecimento de Vínculos e às pessoas em situação de risco 
e vulnerabilidade social. As atividades contribuem para a socialização, 
integração e fortalecimento dos vínculos familiares e comunitários, além de 
estimular a criatividade, a coordenação motora e o desenvolvimento de 
habilidades manuais. 

3.3. A realização das oficinas também possibilita aos participantes a 
aquisição e o aperfeiçoamento de conhecimentos e habilidades que podem 
contribuir para a autonomia, inclusão social e futura geração de renda, 
favorecendo a melhoria da qualidade de vida e ampliando as oportunidades de 
desenvolvimento pessoal e profissional. 

 
4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
4.1. A fim de garantir a segurança da contratação, deverão ser 

exigidas, apenas da empresa que oferecer o menor preço: 

HABILITAÇÃO JURÍDICA: 
 
a) Registro Comercial no caso de empresa individual;  
 
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial, no caso de sociedades mercantis e, no caso de 
sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores, no qual deverá estar contemplado, dentre os objetivos sociais, 
a execução de atividade da mesma natureza ou compatíveis com o objeto da 
licitação;  

 
c) Decreto de autorização em se tratando de sociedade estrangeira 

em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento 
expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir.  

 
HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:  
 
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do 

Ministério da Fazenda (CNPJ); (disponível no site: www.receita.fazenda.gov.br);  
 

http://www.receita.fazenda.gov.br/
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b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual ou 
Municipal, relativo à sede ou domicílio da licitante, pertinente ao seu ramo de 
atividade e compatível com o objeto do certame; 

 
c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (FGTS) (disponível no site: www.sifge.caixa.gov.br);  
 
d) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual 

e Municipal (mobiliário) do domicílio ou sede da licitante, ou outra equivalente, 
na forma da lei, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 
do certame: 

 
 d.1) a regularidade para com a Fazenda Federal deverá ser 

comprovada pela apresentação da Certidão Conjunta Negativa de Débitos 
relativos a tributos e contribuições federais e à Dívida Ativa da União, expedida 
pela Secretaria da Receita Federal ou emitida via internet (disponível no site: 
www.receita.fazenda.gov.br), ou Certidão Positiva com Efeitos de Negativa;  

 
d.2) a regularidade para com a Fazenda Estadual, pertinente ao 

ramo de atividade e compatível com o objeto da presente licitação, deverá ser 
comprovada mediante apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários 
da Dívida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou 
emitida via internet, ou Certidão Positiva com Efeitos de Negativa;  

 
d.3) a regularidade com a Fazenda Municipal deverá ser 

comprovada por Certidão Negativa de Tributos Mobiliários expedida pelo 
Município em que o estabelecimento da empresa licitante estiver situado, ou 
Certidão Positiva com Efeitos de Negativa; 

 
e) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho (CNDT) ou certidão positiva com efeitos de negativa (disponível no site: 
www.tst.jus.br).  

 
HABILITAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:  
 
Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor 

da sede da pessoa jurídica emitido no máximo 90 dias. 
 
5. DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 

5.1. Os produtos deverão ser entregues de forma imediata, no prazo 

de 10 (dez) dias contados da emissão da ordem de fornecimento, diretamente 

no Almoxarifado da Prefeitura Municipal, localizado na Av: João Bernardo da 

Fonseca, Nº 225, fundos - centro, Taiaçu – SP, CEP: 14.725-000. 
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5.2. Os produtos deverão ser entregues devidamente acondicionados 
e protegidos, em embalagens originais, íntegras e adequadas ao transporte, 
quando aplicável, contendo as informações necessárias para sua identificação e 
utilização. 

5.3. Os materiais deverão atender integralmente às especificações, 
características e unidades de fornecimento previstas no Termo de Referência, 
não sendo admitidos produtos danificados, deteriorados, vencidos ou em 
desacordo com o solicitado. 

5.4. Os materiais que possuírem prazo de validade deverão ser 
entregues dentro do prazo de validade indicado pelo fabricante, em condições 
adequadas de armazenamento e conservação. 

5.5. O transporte, carregamento, descarregamento e demais custos 
necessários à entrega dos materiais correrão por conta da contratada, sem 
qualquer ônus adicional para a Administração. 

5.6. O recebimento dos materiais não exclui a responsabilidade da 
contratada pela qualidade e adequação dos produtos fornecidos, ficando 
obrigada a substituir, às suas expensas, aqueles que apresentarem defeitos, 
avarias ou estiverem em desacordo com as especificações contratadas. 

5.7. A substituição dos materiais recusados deverá ocorrer no prazo 
de até 05 (cinco) dias úteis, contado da comunicação da Administração, sem 
qualquer custo adicional. 

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

 
6.1. No valor estará incluída todas as despesas ordinárias diretas e 

indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, 
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, 
taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento 
integral do objeto da contratação. 

6.2. O pagamento será realizado através de ordem bancária, para 
crédito em banco, agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

6.3. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como 
emitida a ordem bancária para pagamento. 

6.4. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 30 (trinta) 
dias após o adimplemento da obrigação contratada, desde que regular e 
devidamente atestado por esta Administração, contados da apresentação da 
Nota Fiscal/Fatura. 

6.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura 
quando o órgão contratante atestar a execução do objeto do contrato. 
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6.6. No caso de atraso pelo Município, os valores devidos à contratada 
serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento 
até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do IPCA/IBGE. 

6.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se 
a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos necessários e 
essenciais do documento, tais como:  

I - o prazo de validade;  

II - a data da emissão;  

III - os dados do contrato e do órgão contratante;  

IV - o período respectivo de execução do contrato;  

V - o valor a pagar; e  

VI - eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

6.8. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou fatura, ou 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará 
sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta 
hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 
regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante; 

6.9. A nota fiscal ou fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada 
da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, 
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios 
eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no artigo 68 da Lei nº 
14.133/2021.    

6.10. Previamente à emissão de nota de empenho e a cada 
pagamento, a Administração deverá realizar consulta para: a) verificar a 
manutenção das condições de habilitação exigidas; b) identificar possível razão 
que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, 
proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas 
indiretas. 

6.11. Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, 
será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 
O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do 
contratante. 

6.12. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 
improcedente, o contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela 
fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência da contratada, bem 
como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam 
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acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de 
seus créditos.   

6.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as 
medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo 
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.  

6.14. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão 
realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso o 
contratado não regularize sua situação.   

6.15. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária 
prevista na legislação aplicável. 

6.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na 
planilha, no pagamento serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na 
legislação vigente. 

6.17. Não será efetuado qualquer pagamento enquanto houver 
pendência de liquidação da obrigação financeira em virtude de penalidade ou 
inadimplência contratual. 
 
 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO PRESTADOR 
 

A empresa será selecionada por meio da realização de procedimento 
de dispensa, com adoção do critério de julgamento de menor preço unitário. 

 
8. DA SUBSTITUIÇÃO DO CONTRATO 

 
O instrumento contratual será substituído por ordem de fornecimento. 

 
9. FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 
O fornecedor será selecionado pelo critério de menor preço.  

 
10. ESTIMATIVA DE PREÇOS 

 
10.1. O custo estimado da contratação é de R$ 9.682,94 (Nove mil 

seiscentos e oitenta e dois reais e noventa e quatro centavos). 
 
10.2. O valor estabelecido como referência e como valor máximo para 

aquisição foi obtido de forma combinada através cotação junto a empresas do 
ramo e pesquisa em mídia especializada conforme considera o art. 23, §1º 
incisos III e IV da Lei 14.133/2021 

 
10.3. Justificativa para utilizar como parâmetro o inciso III e IV: 
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10.3.1. Inciso III: A internet oferece acesso a uma ampla gama de 
fornecedores e varejistas, permitindo comparar preços entre diferentes marcas 
e produtos. Isso proporciona uma maior variedade de escolha e a possibilidade 
de encontrar a melhor oferta. 

 
10.3.2.  Inciso IV: Empresas do ramo específico detém conhecimentos 

mais pontuais em relação à contratação pretendida, assim são capazes de 
oferecer cotações mais precisas, levando em consideração os detalhes dos 
itens. Empresas do ramo estão melhor posicionadas para fornecer insights sobre 
o estado atual do mercado, incluindo flutuações de preços, disponibilidade de 
materiais e demanda por determinados produtos ou serviços. Isso ajuda a 
contextualizar as cotações e a tomar decisões informadas sobre as melhores 
opções disponíveis. 
 

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

As despesas decorrentes da aquisição objeto deste Termo de 
Referência correrão à conta de dotação do orçamento vigente, observada a 
seguinte classificação:  
 
 

02. Poder Executivo;  
02.05. Assistência Gestão Social e Trabalho;  
08.244.0007.2.046. Custeio das Atividades do C.R.A.S.  
3.3.90.30.99.99 Outros Materiais de Consumo. 
Ficha analítica nº 3791.  
Desdobrada nº 3817. 
Fonte de recurso nº 02.  
Código de aplicação 500.0001. 

 

12. DA VALIDADE DA PROPOSTA 
 
Prazo de validade da proposta de no mínimo 60 (sessenta) dias. 

 

Taiaçu – SP, 15 de setembro de 2026. 
 
 
 

____________________________________ 
Rafael José Pedrinho Belchior 


