MUNICIPIO DE TAIACU

RUA RAUL MACONE, N2 306 — CENTRO
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 44.544.690/0001-15

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
elaboracdo, revisdo e conferéncia de calculos judiciais trabalhistas, emissdo de
pareceres técnicos, elaboracdo de memoriais de calculo, impugnacdo de calculos
apresentados pela parte contraria e fornecimento de subsidios técnicos ao
Departamento Juridico do Municipio, mediante execucdo sob demanda, nas acles
judiciais em que o Municipio figure como parte, em qualquer fase processual, bem como
para atendimento de demandas pré-processuais, conforme as condicfes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Natureza da contratacdo

A prestacdo dos servi¢os caracteriza-se como servico comum, nos termos do art. 6°,
inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, por possuir padroes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e passiveis de afericdo
por especificagbes usuais de mercado.

Quantitativos:

VALOR
ITEM DESCRICAO R ESTIMADO
UNITARIO
Servicos técnicos de célculos
Unico judiciais trabalhistas (sob 25 249,39
demanda)

Prazo: O prazo de duracao desta prestacdo de servicos serd de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado mediante apresentacdo de justificativa aceita pela
Administracéo e celebracdo do competente termo aditivo, na forma da Lei Federal n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se nas conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021, o qual
demonstrou a necessidade de contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servicos técnicos de elaboracdo, revisdo e conferéncia de calculos judiciais
trabalhistas.

O Estudo Técnico Preliminar concluiu que a solucdo proposta representa a alternativa
mais adequada para atender as necessidades da Administracdo, considerando a
inexisténcia de equipe técnica especializada para execucgdo direta dos servicos, a
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natureza eventual das demandas e a necessidade de suporte técnico a atuacao do
Departamento Juridico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos técnicos de elaboracao, revisédo e conferéncia de calculos judiciais trabalhistas,
destinados a subsidiar a atuacao do Departamento Juridico do Municipio nos processos
judiciais em que figure como parte.

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo formal da
Administragdo, por intermédio do Departamento Juridico do Municipio, de acordo com
a necessidade verificada em cada processo judicial, compreendendo, entre outras
atividades:

| — elaboracéo de célculos de liquidacao de sentenca;
Il — atualizacéo de célculos judiciais;
IIl — revisédo e conferéncia de calculos apresentados pela parte contraria;

IV — elaboracéo de pareceres técnicos e memoriais de célculo;
V — elaboracdo de subsidios técnicos destinados a impugnacdo de calculos
apresentados nos autos;

VI — prestacdo de esclarecimentos técnicos e realizacdo de ajustes nos calculos
elaborados, sempre que necessario ao adequado desenvolvimento da demanda
judicial.

Os servicos deverdo ser executados de forma continua, durante a vigéncia do contrato,
observadas as solicitac6es da Administracao e 0s prazos processuais aplicaveis, sem
garantia de utilizacdo da totalidade do quantitativo estimado.

A solucdo contempla, ainda, o fornecimento de suporte técnico especializado ao
Departamento Juridico durante a tramitacao dos processos judiciais, contribuindo para
a correta apuracdo dos valores discutidos em juizo, para a adequada instru¢do das
manifestacfes processuais e para a defesa dos interesses do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A execucdo do objeto devera observar os seguintes requisitos minimos:

| — a contratada devera possuir capacidade técnica compativel com a natureza dos
servicos, comprovando experiéncia na elaboracgéo, revisdo e conferéncia de célculos
judiciais, especialmente na area trabalhista, na forma estabelecida no edital;
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Il — os servigos deverdo ser executados por profissionais com qualificacdo técnica
compativel com a natureza do objeto, observada a legislacéo profissional aplicavel,

Il — a contratada devera utilizar metodologia compativel com as normas legais e os
critérios técnicos aplicaveis aos calculos judiciais trabalhistas, observando a legislacéo
vigente, a jurisprudéncia consolidada, os indices oficiais de atualizacdo monetaria, 0s
juros legais e os demais parametros definidos pelas decisfes judiciais;

IV — os calculos, pareceres técnicos, memoriais e demais documentos deverao ser
apresentados de forma clara, fundamentada e suficientemente detalhada, permitindo a
verificacdo dos critérios adotados e a conferéncia dos resultados obtidos;

V — a contratada devera prestar suporte técnico durante a tramitacdo das demandas
judiciais, sempre que solicitado pela Administragcao, inclusive para esclarecimento de
duvidas, revisao de calculos e realizacdo dos ajustes necessarios;

VI — a contratada devera observar o dever de sigilo sobre todas as informacoes,
documentos e dados a que tiver acesso em razao da execucgdo contratual, bem como
cumprir a legislacao relativa a protecéo de dados pessoais, quando aplicavel;

VIl — os servicos deverdo ser executados dentro dos prazos estabelecidos pela
Administracdo, de forma compativel com o0s prazos processuais, assegurando
condicdes para a adequada atuacdo do Departamento Juridico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigcos serdao executados sob demanda, mediante solicitacdo do Departamento
Juridico do Municipio, de acordo com as necessidades verificadas em cada processo
judicial ou procedimento administrativo que exija a elaboracao, revisdo ou conferéncia
de célculos judiciais trabalhistas.

As demandas serdo encaminhadas a contratada mediante requisicdo formal,
acompanhada da documentacdo necessaria a execucdo dos servicos, contendo,
sempre que possivel, a identificacdo do processo, a descricdo da demanda, o prazo
para atendimento e as informacdes técnicas disponiveis.

O prazo para execucao de cada demanda sera fixado pela Administracdo, observado
0 prazo processual aplicavel e a complexidade dos servi¢cos solicitados, assegurando-
se, sempre que possivel, antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos para sua
execucao.

A contratada devera elaborar os calculos, pareceres técnicos, memoriais e demais
documentos solicitados em conformidade com a legislacdo aplicavel, os critérios
definidos nas decisdes judiciais e as orientagdes fornecidas pela Administragao.
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Sempre que necessario, a contratada deverd prestar esclarecimentos técnicos,
promover a revisdo dos calculos elaborados e realizar os ajustes decorrentes de
determinacao judicial ou de solicitagdo fundamentada do Departamento Juridico.

Os célculos e demais documentos deverdo ser apresentados em formato eletrénico
editavel e em arquivo PDF, acompanhados da respectiva memaria de calculo, quando
cabivel, permitindo sua conferéncia pela Administracao.

A execucado dos servicos sera considerada concluida apds a entrega dos produtos
solicitados e a respectiva validagéo pelo fiscal do contrato, sem prejuizo da obrigacdo
da contratada de prestar esclarecimentos ou promover ajustes que se revelem
necessarios em razdo da execucédo do objeto.

A contratada devera manter canal de comunicagdo permanente com o Departamento
Juridico durante a vigéncia do contrato, assegurando o atendimento das solicitacdes, o
esclarecimento de duvidas e a prestacdo do suporte técnico necessario ao adequado
desenvolvimento das demandas encaminhadas pela Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal do contrato,
designados pela Administracdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

Compete ao gestor do contrato coordenar a execucdo contratual, acompanhar o
cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, promover a interlocucdo entre
as partes e adotar as providéncias necessarias a regular execucao do objeto.
Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execucédo técnica dos servigos, verificar
a conformidade dos calculos, pareceres técnicos e demais produtos entregues com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, registrar eventuais
ocorréncias e solicitar as correcfes gque se fizerem necessarias.

O acompanhamento da execuc¢do compreendera, especialmente:

I — o cumprimento dos prazos estabelecidos para atendimento das demandas
encaminhadas pela Administracao;

Il — a qualidade técnica dos célculos, pareceres e demais documentos elaborados;
Il — a observancia das especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;

IV — a prestacdo do suporte técnico solicitado pelo Departamento Juridico durante a
tramitacdo das demandas judiciais.
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As ocorréncias verificadas durante a execucao contratual serdo registradas pelo fiscal
do contrato e comunicadas a contratada para adocao das providéncias cabiveis, sem
prejuizo da aplicagdo das medidas previstas na legislagdo e no contrato, quando
cabiveis.

A fiscalizac&o exercida pela Administracdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela integral execucdo do objeto, respondendo esta pelos danos
decorrentes de sua atuacao, nos termos da legislacéo vigente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medicdo dos servicos sera realizada por demanda efetivamente executada,
observadas as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e as solicitacdes
formalmente encaminhadas pela Administracéo.

Para fins de recebimento, ser&o verificados:

| — a execucédo dos servicos solicitados;

Il — a observancia dos prazos estabelecidos;

[l — a conformidade técnica dos célculos, pareceres e demais produtos entregues;
IV — 0 atendimento das especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

Apbs o ateste da regular execucao dos servicos pelo fiscal do contrato, a contratada
emitir4 a correspondente nota fiscal.

O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento
da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, mediante depdsito em conta
bancaria indicada pela contratada.

No valor contratado consideram-se incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a perfeita execucdo do objeto, compreendendo tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas com pessoal,
deslocamentos, materiais, seguros e demais custos inerentes a prestacao dos servicos.

Na hipétese de erro na nota fiscal ou de qualquer circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, 0 pagamento ficard suspenso até a regularizacdo da pendéncia, sem
prejuizo do prazo de pagamento, que serd contado a partir da apresentacdo da
documentacéo regularizada.

A manutencéo das condi¢des de habilitacdo e a regularidade fiscal da contratada seréao
verificadas previamente a realizagdo dos pagamentos, na forma da legislacéo aplicavel.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

O proponente serd selecionado por meio de contratacdo direta, na hipétese de
dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis.

O critério de julgamento sera o menor preco, desde que atendidas integralmente as
especificacdes do objeto e o0s requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

O proponente devera comprovar o atendimento as condi¢cdes de habilitacdo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como demonstrar qualificagdo técnica
compativel com a natureza do objeto, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021 e das
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacéo é de R$ 6.234,75 (seis mil duzentos e trinta e quatro
reais e setenta e cinco centavos), conforme pesquisa de precos realizada nos termos
do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A memodria de célculo, os documentos que subsidiaram a estimativa e os parametros
utilizados para sua obtencé&o integram o processo administrativo da contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no orcamento vigente do Municipio, observada a seguinte classificacdo
orcamentaria:

Orgéo: 02 — Poder Executivo

Unidade Orcamentaria: 02.01 — Gestao Administrativa

Unidade Executora: 02.01.01 — Gabinete do Executivo

Funcional Programatica: 04.122.0002.2.006 — Servigos de Gabinete do Prefeito
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Fonte de Recursos: 01 — Tesouro.

Taiacu, 23 de julho de 2026.

Quitéria Romao da Silva
Diretora de Recursos Humanos



